
 
 

 

 

 

 

 

 

 

(ฉบับอพัเดท วันที่ 7 ธันวาคม 2563) 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการบันทึกข้อมูล 

ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศ Q-Info 

สำหรับครูผู้สอน 



 
 

สารบัญ 

หน้า 

1. การลงช่ือเข้าใช้ระบบ .......................................................................................................................................... 1 

2. ลงทะเบียนวิชาเพิ่มเติม/กิจกรรม......................................................................................................................... 2 

3. แบบบันทึก ปพ.5  โครงสร้างรายวิชา.................................................................................................................. 4 

4. แบบบันทึก ปพ.5  กำหนดอัตราส่วนคะแนน ...................................................................................................... 5 

5. แบบบันทึก ปพ.5  บันทึกเวลาเรียน .................................................................................................................... 8 

6. แบบบันทึก ปพ.5  ประเมินอ่าน คิด วิเคราะห์ และเขียน ................................................................................... 9 

7. แบบบันทึก ปพ.5  ประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ ..................................................................................... 11 

8. แบบบันทึก ปพ.5  ประเมินตัวช้ีวัด ................................................................................................................... 12 

9. แบบบันทึก ปพ.5  สรุปผลการเรียน .................................................................................................................. 14 

10. แบบบันทึก ปพ.5  แก้เกรดย้อนหลัง ............................................................................................................... 16 

11. แบบบันทึก ปพ.5.1 ......................................................................................................................................... 17 

 

 

 
 
  



คู่มือการใชง้านระบบสารสนเทศ Q-Info ในส่วนของการบันทึกข้อมูล บทบาทครูผู้สอน  1 

 

1. การลงช่ือเข้าใช้ระบบ 

 ครูผู้สอนสามารถใช้ชื่อผู้ใช้ (Username) และรหัสผ่าน (Password) ของตัวเอง ซึ่งสามารถลงชื่อเข้าใช้

ด้วยชื่อผู้ใช้และรหัสผ่านดังกล่าวได้ท่ีหน้าเข้าสู่ระบบ ดังรูปท่ี 1 

รูปที่ 1 หน้าเข้าสู่ระบบ 

เมื่อเข้ามาในระบบแล้ว จะแบ่งเป็น 4 เมนู หลัก ท้ังในส่วนของการบันทึกข้อมูล และรายงานผล ได้แก่ 

o เข้าเรียนรายวัน สำหรับเช็คช่ือเข้าเรียนของคุณครูประจำช้ัน 

o แบบบันทึก ปพ.5 ซึ่งจะแบ่งเป็น 9 เมนู ย่อย ได้แก่ 

• ลงทะเบียน นร.วิชาเพิ่มเติม เป็นการลงทะเบียนเพิ่มเติมในรายวิชา 

• โครงสร้างรายวิชา การกำหนดขอบข่ายของรายวิชาท่ีจะจัดสอน 

• กำหนดอัตราส่วนคะแนน การกำหนดสัดส่วนคะแนนวัดและประเมินผล คะแนนระหว่างภาค

เรียน : ปลายภาคเรียนแยกตามกลุ่มสาระการเรียนรู้ 

• บันทึกเวลาเรียน การกำหนด ขาด ลา ป่วย ให้นักเรียนในการเรียนรายวิชา 

• ประเมินอ่านคิด วิเคราะห์ และเขียน เป็นการประเมินศักยภาพของผู้เรียนในการอ่านจากหนังสือ 

ตำราเรียน เอกสาร และส่ือต่างๆ 

• ประเมินคุณลักษณะพึงประสงค์ เป็นการประเมินลักษณะท่ีสังคมต้องการให้เกิดขึ้นกับผู้เรียนใน

ด้านคุณธรรมจริยธรรม ค่านิยม และจิตสำนึก 

คลิกลงชื่อเข้าใช้ 



คู่มือการใชง้านระบบสารสนเทศ Q-Info ในส่วนของการบันทึกข้อมูล บทบาทครูผู้สอน  2 

 

• ประเมินตัวชี้วัด การประเมินผลความสำเร็จของนักเรียนในด้านต่างๆ เช่น ผลการเรียน ผลการ

สอบ 

• สรุปผลการเรียน เป็นการสรุปผลการประเมินตัวช้ีวัดของนักเรียน 

• แก้เกรดย้อนหลัง เป็นการแก้ไขเกรดย้อนหลังในนักเรียน 

 

รูปที่ 2 เมนูครูผู้สอน 

o แบบบันทึก ปพ 5.1 สำหรับลงทะเบียนนักเรียนลงในรายกิจกรรมต่าง ๆ 

o น้ำหนัก ส่วนสูง สำหรับกรอกข้อมูลน้ำหนัก ส่วนสูงของนักเรียน 

 แต่จะมีเพียงบางเมนูเท่านั ้นที ่จะต้องทำการบันทึกข้อมูลเข้ามา เช่น ปพ.5 โดยเมนูเหล่านั ้นจะมี

รายละเอียดการใช้งาน และเมนูย่อย ๆ ดังหัวข้อต่อไปนี้ 

2. ลงทะเบียนวิชาเพ่ิมเติม/กิจกรรม 

 เมื่อเข้าสู่หน้าแรกจะแสดงแถบเมนู ดังรูปท่ี 3 โดยสามารถลงทะเบียนนักเรียนวิชาเพิ่มเติม/กิจกรรม โดย

กดเมนู “ลงทะเบียน นร.วิชาเพิ่ม”  
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รูปที่ 3 เมนูลงทะเบียนวิชาเพิ่มเติม/กิจกรรม 

 เมื่อเข้าสู่เมนูลงทะเบียนวิชาเพิ่มเติม/กิจกรรม จะแสดงช่อง 3 ช่อง 1.เลือกชั้นเรียน 2.ห้องเรียน และ3.

วิชาเพิ่ม/กิจกรรม ดังรูปท่ี 4 ให้ทำการเลือก ช้ันเรียน ห้องเรียนท่ีต้องการนำนักเรียนมาลงทะเบียน จากนั้นเลือก

วิชาเพิ่มเติมหรือกิจกรรมเพื่อนำนักเรียนเพิ่มลงในรายวิชา  

 

รูปที่ 4 ค้นหารายช่ือนักเรียนและวิชาเพื่อลงทะเบียน 

 เมื่อเลือกชั้นเรียน ห้องเรียน และวิชาเพิ่มเติมหรือกิจกรรมท่ีต้องการเพิ่มนักเรียนเพื่องลงทะเบียนแล้วจะ

ปรากฎ ดังรูปท่ี 5 การลงทะเบียนนักเรียนมี 2 วิธ ีดังนี้ 

1. ลงทะเบียนนักเรียนทีละคน สามารถทำได้โดยการเลือก นักเรียนที่ต้องการลงทะเบียน นักเรียนท่ีเลือกจะ

ถูกส่งไปฝ่ัง นักเรียนที่ลงทะเบียนเรียนวิชาแล้ว 

2. ลงทะเบียนนักเรียนท้ังห้อง สามารถทำได้โดยการ กดปุ่ม  นักเรียนที่ต้องการลงทะเบียน จะถูก

ส่งไปฝ่ัง นักเรียนที่ลงทะเบียนแล้ว ท้ังห้อง 

เช่นเดียวกับ การลงทะเบียนนักเรียน การนำนักเรียนออกจากรายวิชาเพิ่มเติม/กิจกรรมมี 2 วิธี ดังนี้ 

1. นำนักเรียนออกจากรายวิชาทีละคน สามารถทำได้โดยการ เลือกนักเรียนที่ลงทะเบียนเรียนวิชาแล้ว

นักเรียนท่ีเลือกจะถูกส่งไปฝ่ัง นักเรียนที่ต้องการลงทะเบียน 

2. นำนักเรียนออกจากรายวิชาท้ังห้อง สามารถทำได้โดนการ กดปุ่ม  นักเรียนที่ลงทะเบียนแล้ว จะ

ถูกส่งไปฝ่ัง นักเรียนที่ต้องการลงทะเบียน ท้ังห้องแล้วกดบันทึก 
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รูปที่ 5 ลงทะเบียนนักเรียนรายวิชาเพิ่มเติม/กิจกรรม 

3. แบบบันทึก ปพ.5  โครงสร้างรายวิชา 

 เมื่อเข้าสู่หน้าแรกจะแสดงแถบเมนู ดังรูปท่ี 6 โดยสามารถลงโครงสร้างรายวิชา โดยกดแถบเมนู “แบบ

บันทึก ปพ.5” จากนั้นกดแถบเมนู “โครงสร้างรายวิชา”  

 

รูปที่ 6 เมนูโครงสร้างรายวิชา 

เมื่อเข้าสู่เมนูโครงสร้างรายวิชา จะปรากฎ ดังรูปท่ี 7 ซึ่งประกอบด้วย 2 ส่วนหลัก ได้แก่ 

1. แท็บเลือกวิชาท่ีต้องการกรอกโครงสร้างรายวิชา เป็นการเลือกวิชาท่ีต้องการกำหนดโครงสร้างรายวิชา 
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2. ตารางสำหรับกรอกโครงสร้างรายวิชา เป็นการกำหนดโครงสร้างรายวิชา อาทิ หน่วยการเรียนรู้ มาตรฐาน 

ตัวชี้วัด ช่ัวโมงเรียน คะแนนหน่วยการเรียนรู้ เป็นต้น (กรณีต้องการลบแถวบรรทัด กดปุ่ม  ในแถว

ท่ีต้องการลบ) 

เมื่อตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลโครงสร้างรายวิชา 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 7 กำหนดโครงสร้างรายวิชา 

4. แบบบันทึก ปพ.5  กำหนดอัตราส่วนคะแนน 

เมื่อเข้าสู่หน้าแรกจะแสดงแถบเมนู ดังรูปท่ี 8 โดยสามารถลงโครงสร้างรายวิชา โดยกดแถบเมนู “แบบ

บันทึก ปพ.5” จากนั้นกดแถบเมนู “กำหนดอัตราส่วนคะแนน” 

 

                                                 รูปที่ 8 เมนูกำหนดอัตราส่วนคะแนน 

เมื่อเข้าสู่เมนูโครงสร้างรายวิชา จะปรากฎ แถบเลือกวิชาท่ีต้องการกรอกอัตราส่วนคะแนน เป็นการเลือก

วิชาท่ีต้องการกำหนดอัตราส่วนคะแนน ดังรูปท่ี 9 
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รูปที่ 9 แถบเมนูวิชาในการกรอกอัตราส่วนคะแนน 

 เมื่อเลือกวิชาท่ีต้องการกรอกอัตราส่วนคะแนนแล้วจะปรากฎส่วนต่างๆ ท่ีต้องกำหนดคะแนน ซึ่งมี 2 

กรณี ตามรายวิชาท่ีเปิดแต่ละระดับ 

1. กำหนดอัตราส่วนคะแนนระดับประถมศึกษา ซึ่งจะเป็นการกำหนดอัตราส่วนคะแนนท้ังปี จะมีการกำหนด

คะแนนท้ัง 2 ภาคเรียน ส่วนประกอบในการกำหนดคะแนน ประกอบด้วย 1) กำหนดคะแนนระหว่างภาค 

2) กำหนดคะแนนสอบปลายภาค 3) กำหนดคะแนนลักษณะนิสัย 4) กำหนดคะแนนลักษณะอันพึง

ประสงค์ และ 5) กำหนดคะแนนอ่าน คิด วิเคราะห์ และเขียนส่ือความ ดังรูปท่ี 10 

2. กำหนดอัตราส่วนคะแนนระดับมัธยมศึกษา ซึ่งจะเป็นการกำหนดอัตราส่วนคะแนนภาคเรียนปัจจุบัน 

ส่วนประกอบในการกำหนดคะแนน ประกอบด้วย 1) กำหนดคะแนนระหว่างภาค 2) กำหนดคะแนนสอบ

ปลายภาค 3) กำหนดคะแนนลักษณะนิสัย 4) กำหนดคะแนนลักษณะอันพึงประสงค์ และ 5) กำหนด

คะแนนอ่าน คิด วิเคราะห์ และเขียนส่ือความ ดังรูปท่ี 11 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการใชง้านระบบสารสนเทศ Q-Info ในส่วนของการบันทึกข้อมูล บทบาทครูผู้สอน  7 

 

เมื่อตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลอัตราส่วนคะแนน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 10 กำหนดอัตราส่วนคะแนน สำหรับประถมศึกษา 
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รูปที่ 11 กำหนดอัตราส่วนคะแนน สำหรับมัธยมศึกษา 

5. แบบบันทึก ปพ.5  บันทึกเวลาเรียน 

เมื่อเข้าสู่หน้าแรกจะแสดงแถบเมนู ดังรูปท่ี 12 โดยสามารถลงโครงสร้างรายวิชา โดยกดแถบเมนู “แบบ

บันทึก ปพ.5” จากนั้นกดแถบเมนู “บันทึกเวลาเรียน” 
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                                                     รูปที่ 12 เมนูบันทึกเวลาเรียน 

เมื่อเข้าสู่เมนูบันทึกเวลาเรียน จะปรากฎ ดังรูปท่ี 13 ซึ่งประกอบด้วย 2 ส่วนหลัก ได้แก่ 

1. แถบเลือกวิชาท่ีต้องการบันทึกเวลาเรียน เป็นการเลือกวิชาท่ีต้องการบันทึกเวลาเรียนของนักเรียนใน

รายวิชา 

2. ตารางสำหรับบันทึกเวลาเรียนในรายวิชา บันทึกเวลาเรียนโดยการเลือก ภาคเรียนที่ 1 หรือ 2  ท่ีต้องการ

บันทึกเวลาเรียน ต๊ิกเครื่องหมาย เพื่อเปิดการเช็คเวลาเข้าเรียนของนักเรียนในวนั และคาบนั้น เลือก 

ข,ล,ป  เฉพาะนักเรียนท่ีต้องการ  

 

รูปที่ 13 บันทึกเวลาเรียน 

6. แบบบันทึก ปพ.5  ประเมินอ่าน คิด วิเคราะห์ และเขียน 

เมื่อเข้าสู่หน้าแรกจะแสดงแถบเมนู ดังรูปท่ี 14 โดยสามารถลงโครงสร้างรายวิชา โดยกดแถบเมนู “แบบ

บันทึก ปพ.5” จากนั้นกดแถบเมนู “ประเมินอ่าน คิด วิเคราะห์ และเขียน” 
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                                           รูปที่ 14 เมนูประเมินอ่าน คิด วิเคราะห์ และเขียน 

เมื่อเข้าสู่เมนูประเมินอ่าน คิด วิเคราะห์ และเขียน จะปรากฎ ดังรูปท่ี 15 ซึ่งประกอบด้วย 2 ส่วนหลัก

ได้แก่ 

1. แถบเลือกวิชาท่ีต้องการบันทึกประเมินอ่าน คิด วิเคราะห์ และเขียน เป็นการเลือกวิชาท่ีต้องการบันทึก

ประเมินอ่าน คิด วิเคราะห์ และเขียน ของนักเรียนในรายวิชา 

2. ตารางบันทึกคะแนนอ่าน คิด วิเคราะห์ และเขียน เป็นการประเมินคะแนนให้กับนักเรียน ซึง่สามารถ

กรอกได้ 4 จำนวน คือ 0,1,2,3  ซึ่งหัวข้อการประเมิน ประกอบด้วย 1) การอ่าน 2) การจับประเด็น 3) 

การวิเคราะห์ 4) การประเมินความน่าเช่ือถือ 5) การแสดงความคิดเห็น 

เมื่อตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลอ่าน คิด วิเคราะห์ และเขียน 

 

รูปที่ 15 ประเมินอ่าน คิด วิเคราะห์ และเขียน 
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7. แบบบันทึก ปพ.5  ประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ 

เมื่อเข้าสู่หน้าแรกจะแสดงแถบเมนู ดังรูปท่ี 16 โดยสามารถลงโครงสร้างรายวิชา โดยกดแถบเมนู “แบบ

บันทึก ปพ.5” จากนั้นกดแถบเมนู “ประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์” 

 

                                           รูปที่ 16 เมนูประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ 

เมื่อเข้าสู่เมนูประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ จะปรากฎ ดังรูปท่ี 17 ซึ่งประกอบด้วย 2 ส่วน ได้แก่ 

1. แถบเลือกวิชาท่ีต้องการบันทึกประเมินคุณลักษณะอันพงึประสงค์ เป็นการเลือกวิชาท่ีต้องการบันทึก

ประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ ของนักเรียนในรายวิชา 

2. ตารางบันทึกคะแนนประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ เป็นการประเมินคะแนนให้กับนักเรียน ซึง่ 

สามารถกรอกได้ 4 จำนวน คือ 0,1,2,3  ซึ่งหัวข้อการประเมิน ประกอบด้วย 1) รักชาติ ศาสน์ กษัตริย์  

2) ซื่อสัตย์สุจริต 3) มีวินัย 4) ใฝ่เรียนรู้ 5) อยู่อย่างพอเพียง 6) มุ่งมั่นในการทำงาน 7) รักความเป็นไทย 

และ 8) มีจิตสาธารณะ (โรงเรียนบางแห่งอาจมีการเก็บข้อ 9 เพิ่มข้ึนมา)  

เมื่อตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลประเมินคุณลักษณะอันพึง

ประสงค์ 

 
รูปที่ 17 ประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ 
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8. แบบบันทึก ปพ.5  ประเมินตัวช้ีวัด 

เมื่อเข้าสู่หน้าแรกจะแสดงแถบเมนู ดังรูปท่ี 18 โดยสามารถลงโครงสร้างรายวิชา โดยกดแถบเมนู “แบบ

บันทึก ปพ.5” จากนั้นกดแถบเมนู “ประเมินตัวชี้วัด” 

 

                                                     รูปที่ 18 เมนูประเมินตัวช้ีวัด 

เมื่อเข้าสู่เมนูประเมินตัวช้ีวัด จะปรากฎ ดังรูปท่ี 19 ซึ่งประกอบด้วย 2 ส่วน หลัก ได้แก่ 

1. แถบเลือกวิชาท่ีต้องการบันทึกประเมินตัวช้ีวัด เป็นการเลือกวิชาท่ีต้องการบันทึกตัวช้ีวัดของนักเรียนใน

รายวิชา 

2. ตารางบันทึกคะแนนตัวชี้วัด เป็นการบันทึกคะแนนหน่วยการเรียนรู้ คะแนนสอบกลางภาค คะแนนสอบ

ปลายภาค และคะแนนคุณลักษณะนิสัย ของนักเรียนท่ีเรียนในรายวิชา ซึ่งจะสามารถกรอกคะแนน และ

คะแนนแก้ตัวสำหรับนักเรียนสอบแก้ ระบบจะประมวณผลออกมาเป็น คะแนนรวม และเกรดเฉล่ียของ

นักเรียนเป็นรายบุคคล 

เมื่อตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลตัวชี้วัด 
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รูปที่ 19 ประเมินตัวช้ีวัดในส่วนหน่วยการเรียนรู ้

 

รูปที่ 20 ประเมินตัวช้ีวัดในส่วนผลสอบกลางภาค ปลายภาค และคุณลักษณะนิสัย 
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9. แบบบันทึก ปพ.5  สรุปผลการเรียน 

เมื่อเข้าสู่หน้าแรกจะแสดงแถบเมนู ดังรูปท่ี 21 โดยสามารถลงโครงสร้างรายวิชา โดยกดแถบเมนู “แบบ

บันทึก ปพ.5” จากนั้นกดแถบเมนู “สรุปผลการเรียน” 

 

                                                     รูปที่ 21 เมนูสรุปผลการเรียน 

เมื่อเข้าสู่เมนูสรุปผลการเรียน จะปรากฎ ดังรูปท่ี 22 ซึ่งประกอบด้วย 3 ส่วน หลัก ได้แก่ 

1. แถบเลือกวิชาท่ีต้องการดูสรุปผลการเรียน เป็นการเลือกวิชาท่ีต้องการดูสรุปผลการเรียนของนักเรียนใน

รายวิชา 

2. ตารางแสดงผลการเรียนของนักเรียนในรายวิชา เป็นการแสดงผลการเรียนในส่วนต่างๆ ประกอบด้วย 1) 

คะแนนระหว่างภาค 2) คะแนนปลายภาค 3) คะแนนลักษณะนิสัย 4) คะแนนคุณลักษณะอันพึงประสงค์ 

5) คะแนนอ่าน คิด วิเคราะห์ และเขียน 5) คะแนนรวม 6) ระดับผลการเรียน(เกรด) 7) แก้ไข 0,ร,มส 

สามารถแก้เกรดนักเรียนได้ตามความต้องการ 8) การประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ 9) การประเมิน

อ่านคิดวิเคราะห์ 9) สถานะนักเรียนปัจจุบัน 

3. ปุ่มพิมพ์ผลการเรียน เป็นการพิมพ์ผลการเรียนมาในรูปแบบเอกสารรายงานสรุปผลการเรียน โดยการ 

กดปุ่ม   
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รูปที่ 22 สรุปผลการเรียน 

 
รูปที่ 23 เอกสารสรุปผลการเรียน 
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10. แบบบันทึก ปพ.5  แก้เกรดย้อนหลัง  

 เมื่อเข้าสู่หน้าแรกจะแสดงแถบเมนู ดังรูปท่ี 24 โดยสามารแก้เกรดรายวิชาย้อนหลัง โดยกดแถบเมนู 

 “แบบบันทึก ปพ.5” จากนั้นกดแถบเมนู “แก้เกรดย้อนหลัง” 

 

   

รูปที่ 24 เมนูแก้เกรดย้อนหลัง 

เมื่อเข้าสู่เมนูสรุปผลการเรียน จะปรากฎ ดังรูปท่ี 25 ซึ่งประกอบด้วย 3 ส่วน หลัก ได้แก่ 

1. แถบเลือกปีการศึกษาและภาคเรียน 

2. ตารางแสดงผลการเรียนของนักเรียนในรายวิชา เป็นการแสดงผลการเรียนในส่วนต่างๆ ประกอบด้วย 1) 

เลขท่ี 2) เลขบัตรประชสชน 3) ช่ือ-นามสกุล 4) เกรดปัจจุบัน 5) เกรดใหม่ 

3. กดบันทึก  

รูปที่ 25 แก้เกรดย้อนหลัง 
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11. แบบบันทึก ปพ.5.1 

                                                                                                            
 

 

 

รูปที่ 26 แถบเมนู ปพ.5.1 

11.1 ลงทะเบียน นร.กิจกรรม 

 เมื่อเลือกชั้นเรียน ห้องเรียน และวิชาเพิ่มเติมหรือกิจกรรมท่ีต้องการเพิ่มนักเรียนเพื่องลงทะเบียนแล้วจะ

ปรากฎ ดังรูปท่ี 26 การลงทะเบียนนักเรียนมี 2 วธิี ดังนี ้

1. ลงทะเบียนนักเรียนทีละคน สามารถทำได้โดยการเลือก นักเรียนที่ต้องการลงทะเบียน นักเรียนท่ีเลือกจะ

ถูกส่งไปฝ่ัง นักเรียนที่ลงทะเบียนกิจกรรมแล้ว 

2. ลงทะเบียนนักเรียนท้ังห้อง สามารถทำได้โดยการ กดปุ่ม  นักเรียนที่ต้องการลงทะเบียน จะถูก

ส่งไปฝ่ัง นักเรียนที่ลงทะเบียนแล้ว ท้ังห้อง 

 

เช่นเดียวกับ การลงทะเบียนนักเรียน การนำนักเรียนออกจากรายวิชาเพิ่มเติม/กิจกรรมมี 2 วิธี ดังนี้ 

1. นำนักเรียนออกจากรายวิชาทีละคน สามารถทำได้โดยการ เลือกนักเรียนที่ลงทะเบียนกิจกรรมแล้ว

นักเรียนท่ีเลือกจะถูกส่งไปฝ่ัง นักเรียนที่ต้องการลงทะเบียน 
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2. นำนักเรียนออกจากรายวิชาท้ังห้อง สามารถทำได้โดนการ กดปุ่ม  นักเรียนที่ลงทะเบียนแล้ว จะ

ถูกส่งไปฝ่ัง นักเรียนที่ต้องการลงทะเบียน ท้ังห้องแล้วกดบันทึก 

รูปที ่27 ลงทะเบียน นร.กิจกรรม 
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11.2 ผล ปพ.5.1 

 

รูปที ่28 แถบเมนูผล ปพ.5.1 

          เมื่อเลือกช่วงช้ันและเลือกกิจกรรมแล้วจะมีข้อมูลและเวลาเรียนท้ังปีท้ังหมดของนักเรียนออกมาแล้วกด

บันทึกหรือ “  ”ดังรูปท่ี 29 

รูปที่ 29 ผล ปพ.5.1 

เลือกชัน้ปี เลือกกิจกรรม 


